附件2                       华中师范大学行政办公设备配置申请表
	行政人员人数
	9

	拟购置行政办公设备名称
	现有行政办公设备数量（台/套）
	拟购置行政办公设备  数量 （台/套）
	拟购置行政办公设备单价（元）
	拟购置行政办公设备总价（元）
	经费类别
	申请购置理由

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	拟购置设备合计数量：                台（套）
	总预算：           元
	

	申请单位负责人签名
	
	联系人
	
	联系电话          
	

	实验室与设备管理处
核查情况
	
	实验室与设备管理处意见
	


申请单位（公章）：                                                               申报时间：                     
说明：1.行政人员人数是指学校人事处核定的在编在岗的人数（含双肩挑人员）；
      2.设备数量是指行政办公设备数；
3.经费类别：①教育事业费；②行政事业费；③科研经费；④专项经费；
4.申请购置理由请简要说明拟购置设备的用途和使用人等；
5.通用办公设备依照《中央行政单位通用办公设备家具配置标准》执行，专业办公设备须附情况说明。
