华中师范大学大型仪器设备管理流程图




















申购单位按照学校相关管理规定完成设备招标、采购、合同签订及验收入账







仪器设备申购单位《华中师范大学购置大型仪器设备可行性论证及审批报告书》





实验室与设备管理处审查购置预算并根据设备购置必要性、可行性、合理性、先进性初审报告书





不通过





申购单位修改





通过





实验室与设备管理处根据仪器设备类别、性能邀请论证专家，按照资金范围分级论证





40万元（含）以上100万元以下设备，实验室与设备管理处与申购单位共同组织专家论证





10万元（含）以上40万元以下设备，申购单位组织有关专家论证，实验室与设备管理处参加








100万元（含）以上设备，实验室与设备管理处与申购单位共同组织，主管校领导参加





    专家组长主持论证，申购单位领导/示范中心主任汇报论证报告，专家质疑，提出建议














申购单位提交根据专家论证意见完善后的报告书至实验室与设备管理处审批（一式三份）





专家讨论形成书面论证意见（一式三份），100万（含）以上进口设备，同时形成政府采购进口产品论证意见











申购单位补充完善调研情况





单台套≧40万元的设备联系实验室与设备管理处加入学校大仪开放共享管理平台








单台套≧10万元≦40万元的设备根据通用性酌情加入大仪开放共享管理平台








通过大仪开放共享平台发布设备开放信息，管理员做好预约、使用、登记


大型仪器设备出现故障





设备使用过程中损坏后，设备管理员尽快实施维修或按照相关管理办法实施报废


大型仪器设备出现故障





维修验收后，填报“华中师范大学大型仪器设备维护维修补贴申请表”，与维修发票提交实设处











设备绩效考核数据通过大仪开放共享平台自动生成





实设处根据设备上一年度绩效考核结果（考核不合格取消补贴资格）或最近一年使用绩效情况给予总维修经费30%-50%的维修补贴，单台套设备年补贴不超过5万元











设备管理员凭发票、大型仪器设备维修经费报账预约单到财务处报账











